成都学院（成都大学）联合培养项目

工作流程

一、前期准备

1. 联合培养项目的承办部门或学院（以下简称“承办单位”），通过国际合作与交流处或自身渠道联系国（境）外的合作教育机构，在国际合作与交流处的指导下，与外方明确联合培养项目（以下简称“项目”）的专业、层次和合作模式。

2. 在教务处的指导下，承办单位与外方明确本科或专科阶段学分转移、课程对接等教学工作的细节。
3. 在研究生处的指导下，承办单位与外方明确研究生阶段学分转移、课程对接等教学工作的细节。
4. 在学生处的指导下，承办单位明确学生在国（境）外学习期间，涉及到的校内学生管理事宜。
5. 涉及需要收费的项目，在计划财务处的指导下，承办单位明确项目运行的收费标准。

二、项目申报
1. 承办单位准备提交以下材料：

（1）与境外教育机构签订的联合培养协议复印件一份。

（2）联合培养项目合作教育机构的介绍材料。

（3）联合培养项目涉及专业的双方现状、优势和联合培养目标。

（4）联合培养项目拟收费的标准和依据。

（5）申请单位为联合培养项目提供的保障。

2. 承办单位填报《成都学院（成都大学）联合培养项目申报表》，并在完成所有签字手续后，将复印件返回给涉及部门存档。

三、项目运行
1. 承办单位与每个参与项目的学生签订协议。

2. 承办单位启动项目宣传、招生、运行工作。

3. 承办单位做好项目资料、教学成果、学生作品等的收集归档工作，严格财政管理，做好年度总结工作，接受校内外专家的评估。

