   成都学院（成都大学）留学生交流项目申请表

	项目承办部门/学院
	
	项目名称
	
	国家及地区
	

	境外组织机构名称
	
	是否与我校
签署协议
	

	项目起止时间
	20   年  月-    年  月  共计：       （天）

	项目专业领域
	 
	交流学生年级
	 

	项目概况及申办理由（包括：项目背景、项目内容、项目意义、安全防控应急预案、经费来源与预算、预期目标等）

（请用附页）

	审
签
意
见
	1.项目承办
部门/学院
	负责人签字（公章）
	   4.后勤服

  务公司
	负责人签字（公章）

	
	2.国际合作
  与交流处
	负责人签字（公章）
	   5.校领导
	(主管国际合作与交流工作的
        校领导审签）

	
	3.保卫处
 （武装部）

	负责人签字（公章）
	
	


	承办单位联系人
	
	联系电话
	
	申请日期
	


《成都学院（成都大学）留学生交流项目申报表》填表说明

1、申请项目人员请按照编号顺序前往各部门会签。
2、“项目承办部门审签”栏：由项目承办部门负责人签意见并加盖部门公章。
3、“国际处”栏：此栏由国际合作与交流处负责人审签。
4、“保卫处”栏：此栏由保卫处负责人审签。
5、“后勤服务有限公司审签”栏：此栏由后勤服务有限公司负责人审签。
6、“校领导”栏：此栏由分管国际合作与交流的相关校领导签署意见。
7、此表一式四份，在相关部门签字盖章后，交由项目承办学院、国际合作与交流处、保卫处和后勤服务公司

   各保留一份存档。项目概况及申办理由(项目背景、项目内容、项目意义、经费来源与预算、预期目标等)和安全防控应急预案（应急预案内容、应急小组成员、应急联系人等）纸质档交至国际合作与交流处。

需提交的材料
如果学院与境外机构有签订协议，请提供该协议复印件一份，交至国际合作与交流处。

项目要求

各学院须在境外团组来校之前，完成《成都学院（成都大学）留学生交流项目申报表》（附件一）及相关材料，并各交一份至项目承办学院、国际合作与交流处、保卫处和后勤服务公司存档。
在境外团组来校24小时内，完成《境外人员住宿登记表》（见附件二），扫描并打印出团组人员护照首页及入境章页，并填写《境外人员名单总表》（见附件三），将以上材料的电子档及纸质档交至国际合作与交流处1208办公室（学术交流中心2楼），邮箱13271836@qq.com。
境外团组离校后，在一周内完成项目总结，并将相关照片一起发至邮箱13271836@qq.com。
   附件一：《成都学院（成都大学）留学生交流项目申报表》

   附件二：《境外人员住宿登记表》

   附件三：《境外人员名单总表》

                                                 国际合作与交流处

                                                     2014.06.25
